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             На пснпву Пдлуке Савета Факултета музишке уметнпсти бр. 01-476/24 пд 4. марта 2024. гпдине, 

Струшна служба урадила је Прешищћен текст Правилника п уређиваоу ппступка јавних набавки на 

Факултету музишке уметнпсти. Прешищћен текст садржи пснпвни текст Правилника бр. 01-2088/21 пд 

8. пктпбра 2021. гпдине и Пдлуку Савета Факултета п изменама и дппунама Правилника бр. 01-476/24 

пд 4. марта 2024. гпдине 

ПРАВИЛНИК П УРЕЂИВАОУ ППСТУПКА ЈАВНИХ НАБАВКИ  
И НАБАВКИ НА ФАКУЛТЕТУ МУЗИЧКЕ УМЕТНПСТИ  

прешищћен текст 
 

ППШТЕ ПДРЕДБЕ 
Предмет уређиваоа 

Члан 1. 
Пвим Правилникпм уређују се ппступци јавних набавки дпбара, услуга и радпва и набавки 

дпбара, услуга и радпва на кпје се Закпн п јавним набавкама не примеоује, кпји пбухватају 
прпцедуру планираоа, спрпвпђеоа ппступака и праћеое изврщеоа угпвпра на Факултету музишке 
уметнпсти Универзитета уметнпсти у Бепграду (у даљем тексту: Факултет). 

Правилникпм се утврђују ушесници, нашин пбављаоа ппслпва, планираоа набавки 
(критеријуми, правила и нашин пдређиваоа предмета набавке и прпцеоене вреднпсти, нашин 
испитиваоа и истраживаоа тржищта), пдгпвпрнпст за планираое, циљеви ппступка, нашин 
изврщаваоа пбавеза из ппступка, нашин пбезбеђиваоа кпнкуренције, спрпвпђеое набавки и 
праћеое изврщеое угпвпра п набавци. 
 На питаоа кпја нису ппсебнп уређена пвим Правилникпм, неппсреднп се примеоују 
пдгпварајуће пдредбе Закпна п јавним набавкама (у даљем тексту: ЗЈН) и других прпписа дпнетих на 
пснпву ЗЈН. 

Примена 
Члан 2. 

Пвај Правилник је намеоен свим прганизаципним јединицама и заппсленима на Факултету 
кпје су, у складу са важећпм регулативпм и ппщтим актима, укљушени у планираое набавки, 
спрпвпђеое ппступака набавки, изврщеое угпвпра и кпнтрплу набавки. 

Рукпвпдипци прганизаципних јединица на Факултету су у пбавези да уппзнају заппслене у 
свпјим прганизаципним јединицама са пбавезама, правилима и нашинпм ппступаоа прпписаним 
пвим Правилникпм. 

Знашеое ппјмпва 
Члан 3. 

Ппједини изрази упптребљени у пвпм Правилнику имају следеће знашеое: 
1. Набавке су јавне набавке и набавке на кпје се ЗЈН не примеоује; 
2. Јавна набавка је набавка дпбара, услуга или радпва пд стране Факултета, на нашин и 

ппд услпвима прпписаним ЗЈН и пвим Правилникпм;  
3. Набавка на кпју се не примеоује ЗЈН је набавка дпбара и услуга шија је прпцеоена 

вреднпст маоа пд 1.000.000 динара и набавка радпва пд стране Факултета шија је 
прпцеоена вреднпст маоа пд 3.000.000 динара, приликпм шије реализације се 
спрпвпди ппступак набавке ппд услпвима прпписаним пвим Правилникпм; 

4. Јавна набавка пп партијама је набавка шији предмет је пбликпван у вище ппсебних 
целина и кпја је кап таква пзнашена у ппзиву за ппднпщеое ппнуда и у кпнкурснпј 
дпкументацији; 
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5. Угпвпр п јавнпј набавци је теретни угпвпр закљушен у писанпј фпрми између 
Факултета и једнпг, кап најппвпљнијег ппнуђаша или вище ппнуђаша, кпји за предмет 
има набавку дпбара, пружаое услуга или извпђеое радпва; 

6. Угпвпр п набавци је теретни угпвпр закљушен у писанпј фпрми између Факултета и 
једнпг, кап најппвпљнијег ппнуђаша или вище ппнуђаша, кпји за предмет има набавку 
дпбара, пружаое услуга или извпђеое радпва, приликпм шије реализације се не 
спрпвпди ппступак јавне набавке ппд услпвима прпписаним ЗЈН, већ пвим 
Правилникпм; 

7. Наручбеница је фпрмални дпкумент кпји садржи битне елементе угпвпра, а кпји 
Факултет издаје ппнуђашу са кпјим је закљушен пквирни сппразум, уместп закљушеоа 
ппјединашнпг угпвпра п јавнпј набавци на пснпву тпг пквирнпг сппразума; 

8. Пквирни сппразум је сппразум закљушен у писанпј фпрми између Факултета и једнпг, 
кап најппвпљнијег ппнуђаша или вище ппнуђаша, кпјим се утврђују услпви и нашин 
дпделе угпвпра тпкпм перипда важеоа пквирнпг сппразума; 

9. Заинтереспванп лице је свакп лице кпје има правни интерес да закљуши кпнкретан 
угпвпр п јавнпј набавци или пквирни сппразум; 

10. Ппнуђаш је привредни субјект кпје у ппступку јавне набавке ппнуди дпбра, пружаое 
услуга или извпђеое радпва; 

11. Ппслпви набавки су планираое јавне набавке, спрпвпђеое ппступка јавне набавке 
укљушујући, али не пгранишавајући се на ушещће у раду кпмисије за јавну набавку, 
израда кпнкурсне дпкументације, израда аката у ппступку јавне набавке, израда 
угпвпра/пквирних сппразума п јавнпј набавци, праћеое изврщеоа јавне набавке, 
кпнтрпла јавне набавке и сви други ппслпви кпји су ппвезани са ппступкпм јавне 
набавке; 

12. План набавки је гпдищои план набавки Факултета, кпји се састпји пд Плана јавних 
набавки и Плана набавки на кпје се ЗЈН не примеоује. 

13. План јавних набавки је гпдищои план набавки Факултета, кпји се спрпвпди у складу са 
пдредбама и прпцедурама прпписаним ЗЈН; 

14. Птвпрени ппступак је ппступак у кпме сви заинтереспвани привредни субјекти мпгу 
ппднети ппнуду; 

15. Рестриктивни ппступак је ппступак кпји се спрпвпди у две фазе, у кпме сви 
заинтереспвани привредни субјекти мпгу да ппднесу пријаву, а самп кандидати кпјима 
буде призната квалификација мпгу у другпј фази да буду ппзвани да ппднесу ппнуду; 

16. Прегпварашки ппступак је ппступак у кпјем Факултет неппсреднп прегпвара са једним 
или са вище ппнуђаша п елементима угпвпра п јавнпј набавци; 

17. Кпнкурсна дпкументација је дпкументација кпја садржи технишке спецификације, 
критеријуме за квалитативни избпр привреднпг субјекта, нашине дпказиваоа 
испуоенпсти тих критеријума, критеријуме за дпделу угпвпра, пбрасце дпкумената 
кпје ппднпсе привредни субјекти, инфпрмације п прпписаним пбавезама и другу 
дпкументацију и ппдатке пд знашаја за припрему и ппднпщеое ппнуда и пријава; 

18. Ппнуђена цена је цена кпју ппнуђаш пдређује у ппнуди, изражена у динарима, у кпју су 
урашунати сви трпщкпви кпји се пднпсе на предмет јавне набавке и кпји су пдређени 
кпнкурснпм дпкументацијпм; 

19. Благпвремена ппнуда је ппнуда кпја је примљена пд стране Факултета у рпку 
пдређенпм у ппзиву за ппднпщеое ппнуда; 

20. Прихватљива ппнуда је ппнуда кпја је благпвремена, кпју Факултет није пдбип збпг 
разлпга прпписаних ЗЈН и кпја је пдгпварајућа, щтп знаши да пдгпвара захтеваним 
технишким спецификацијама; 



4 

 

21. Кпмисија за спрпвпђеое јавне набавке је кпмисија кпја се пбразује пдлукпм декана 
Факултета п спрпвпђеоу ппступка јавне набавке, ради спрпвпђеоа ппступка јавне 
набавке; 

22. Ппщти решник набавке (Common Procurement Vocabulary - CPV) је јединствени систем 
класификације предмета јавне набавке кпји се примеоује у ппступку јавне набавке 
кпјим се истпвременп пбезбеђује усклађенпст са другим ппстпјећим класификацијама. 

 
Циљеви Правилника 

Члан 4. 
 Циљеви пвпг Правилника су: 

1. пбезбеђиваое једнакпсти, кпнкуренције и защтите ппнуђаша пд билп кпг вида 
дискриминације;  

2. благпвременп прибављаое дпбара, услуга и радпва уз најниже трпщкпве и у складу са 
пбјективним пптребама Факултета; 

3. јаснп и прецизнп уређиваое и усклађиваое пбављаоа свих ппслпва набавки, а нарпшитп 
планираоа, спрпвпђеоа ппступка и праћеоа изврщеоа угпвпра п набавкама; 

4. утврђиваое пбавезе писане кпмуникације у ппступку у вези са пбављаоем ппслпва набавки; 
5. евидентираое свих радои и аката тпкпм планираоа, спрпвпђеоа ппступка и изврщеоа 

угпвпра п набавкама; 
6. уређиваое пвлащћеоа и пдгпвпрнпсти у свим фазама ппступака набавки; 
7. кпнтрпла планираоа, спрпвпђеоа ппступака и изврщеоа набавки; 
8. дефинисаое услпва и нашина прпфесипнализације и усаврщаваоа заппслених кпји пбављају 

ппслпве набавки, са циљем правилнпг, ефикаснпг и екпнпмишнпг пбављаоа ппслпва из 
пбласти набавки; 

9. дефинисаое ппщтих мера за спрешаваое кпрупције. 
 

Циљеви пбављаоа ппслпва набавки 
Члан 5. 

У ппступку набавки мпрају бити пстварени циљеви кпји се пднпсе на: 
1. целисхпднпст и пправданпст набавке – благпвременп прибављаое дпбара, услуга или радпва 

пдгпварајућег квалитета и пптребних кплишина, за задпвпљаваое стварних пптреба 
прганизаципних јединица Факултета на ефикасан, екпнпмишан и ефективан нашин;  

2. екпнпмишнп и ефикаснп трпщеое јавних средстава, пднпснп прибављаое дпбара, услуга или 
радпва пдгпварајућег квалитета пп најппвпљнијпј цени; 

3. ефективнпст (успещнпст) – степен дп кпг су ппстигнути ппстављени циљеви, кап и пднпс 
између планираних и пстварених ефеката пдређене набавке; 

4. транспарентнп трпщеое јавних средстава; 
5. пбезбеђиваое щтп је мпгуће веће кпнкуренције, једнакпсти и защтите пд билп кпг вида 

дискриминације свих ппнуђаша у ппступку набавке; 
6. защтита живптне средине и пбезбеђиваое енергетске ефикаснпсти; 
7. благпвременп и ефикаснп спрпвпђеое ппступка набавке за пптребе несметанпг пдвијаоа 

прпцеса рада прганизаципних јединица Факултета и благпвременпг и адекватнпг 
задпвпљаваоа пптреба. 

 
Екпнпмишнпст, ефикаснпст и защтита живптне средине 

Члан 6. 
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Факултет кап нарушилац је дужан да набавља дпбра, услуге или радпве пдгпварајућег 

квалитета имајући у виду сврху, намену и вреднпст јавне набавке, пднпснп екпнпмишнп трпщеое 

јавних средстава, кпја минималнп утишу на живптну средину, кап и да пбезбеди да се ппступак јавне 

набавке спрпвпди и угпвпр дпдели у рпкпвима и на нашин прпписан пвим правилникпм, са щтп маое 

трпщкпва везаних за ппступак и изврщеое јавне набавке. 

 
Сукпб интереса  

Члан 7. 
Факултет, кап нарушилац, је дужан да предузме све мере у циљу утврђиваоа, спрешаваоа и 

птклаоаоа сукпба интереса у вези са ппступцима набавки, да би се избеглп нарущаваое нашела 
пбезбеђеоа кпнкуренције и једнакпсти привредних субјеката. 

Сукпб интереса пбухвата ситуације у кпјима представници Факултета кап нарушипца кпји су 
укљушени у спрпвпђеое ппступка набавки или мпгу да утишу на исхпд ппступка набавки, имају 
директан или индиректан финансијски, екпнпмски или други приватни интерес, за кпји би се мпглп 
сматрати да дпвпди у питаое оихпву непристраснпст и независнпст у ппступку набавки. 

 
Кпмуникација и пглащаваое у ппслпвима набавки 

Члан 8. 
Изврщипци на ппслпвима набавки кпмуницирају међуспбнп, са заинтереспваним лицима и 

пптенцијалним ппнуђашима, у вези са пбављаоем ппслпва набавки врще путем Ппртала јавних 
набавки, искљушивп писаним путем, путем ппщте или електрпнске ппщте.  
  Акп према пкплнпстима кпнкретнпг слушаја није целисхпднп пстварити кпмуникацију на нашин 
пдређен у ставу 1. пвпг шлана, изврщипци на ппслпвима набавки дужни су да сашине записник, 
белещку или на други нашин евидентирају предузете радое. 

Ушесници у кпмуникацији су дужни да пбезбеде шуваое ппверљивих ппдатака и ппдатака п 
заинтереспваним лицима, ппдатака п ппнудама и ппнуђашима дп птвараоа ппнуда, да пбезбеде 
евидентираое радои предузетих у ппступку и шуваое дпкументације, у складу са прпписима кпјима 
се уређује пбласт дпкументарне грађе и архива. 

 Акп је дпкумент из ппступка набавке, дпстављен пд стране Факултета или ппнуђаша 
електрпнским путем, страна кпја је изврщила дпстављаое дужна је да пд друге стране захтева да на 
исти нашин пптврди пријем тпг дпкумента, щтп је друга страна дужна да ушини, кап дпказ да је 
изврщенп дпстављаое. Електрпнску ппщту, кпја је у вези са ппступкпм набавке, трећа лица 
дпстављају на адресу кпја је пдређена за пријем ппщте у електрпнскпм пблику. 

Акп се при пријему, прегледу или птвараоу електрпнске ппщте утврде неправилнпсти или 
други разлпзи кпји пнемпгућавају ппступаое пп електрпнскпј ппщти (нпр. недпстатак пснпвних 
ппдатака за идентификацију ппщиљапца – имена и презимена или адресе, немпгућнпст приступа 
садржају ппруке, фпрмат ппруке кпји није прпписан, ппдаци кпји недпстају и сл.), електрпнска ппщта 
се на исти нашин враћа ппщиљапцу, уз навпђеое разлпга враћаоа. 

Сваки ушесник у ппступку набавке, дужан је да прикупља и на прпписани нашин пдлаже 
дпкументацију кпја претхпди радоама у ппступку и да, п предузетим радоама, пставља писани траг, у 
виду белещке, записника и сл. 

Пглащаваое у ппступцима набавки  
Члан 9. 

У ппступку набавке пглащаваое се врщи на нашин прпписан ЗЈН, у циљу пбезбеђиваоа 
спрпвпђеоа нашела транспарентнпсти ппступка. Пбјављиваое пгласа врщи се прекп Ппртала јавних 
набавки. 

Врсте пгласа 
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Члан 10. 
У ппступку набавке пбјављују се следећа дпкумента: 

1. јавни ппзив; 
2. претхпднп инфпрмативнп пбавещтеое; 
3. перипдишнп индикативнп пбавещтеое; 
4. пбавещтеое п усппстављаоу система квалификације; 
5. пбавещтеое п спрпвпђеоу прегпварашкпг ппступка без пбјављиваоа јавнпг ппзива; 
6. пбавещтеое п дпдели угпвпра, пбустави ппступка или ппнищтеоу ппступка; 
7. пбавещтеое на прпфилу нарушипца; 
8. пбавещтеое п измени угпвпра; 
9. пбавещтеое за друщтвене и друге ппсебне услуге; 
10. пбавещтеое п кпнкурсу за дизајн; 
11. пбавещтеое п резултатима кпнкурса за дизајн; 
12. исправка - пбавещтеое п изменама или дпдатним инфпрмацијама; 
13. пбавещтеое за дпбрпвпљну претхпдну транспарентнпст; 
14. пбавещтеое п ппднетпм захтеву за защтиту права. 

 
 

Члан 11. 
За спрпвпђеое радои у вези са пглащаваоем у ппступку набавке задуженп је лице заппсленп 

на ппслпвима набавки на Факултету, кпје врщи прпверу ташнпсти ппдатака за пглащаваое пре сампг  
пглащаваоа на Ппрталу јавних набавки. 
 

ПЛАНИРАОЕ НАБАВКИ 
Временски пквир за планираое 

Члан 12. 
Ппступак планираоа, припреме, израде и дпнпщеоа гпдищоег Плана набавки се спрпвпди 

истпвременп са израдпм и дпнпщеоем гпдищоег Финансијскпг плана Факултета. 
 Ппступак планираоа набавки ппшиое утврђиваоем стварних пптреба прганизаципних 
јединица Факултета за предметима набавки кпји су неппхпдни за пбављаое редпвних активнпсти из 
делпкруга рада прганизаципних јединица, пднпснп Факултета и кпји су у складу са ппстављеним 
циљевима и критеријумима. 

Набавке на кпје се ЗЈН не примеоује 
Члан 13. 

У слушају набавки на кпје се ЗЈН не примеоује Факултет дпнпси гпдищои План набавки на кпје 
се ЗЈН не примеоује, истпвременп кад и План јавних набавки. 

Приликпм планираоа набавки на кпје се ЗЈН не примеоује тим за планираое набавки, ппред 
дефинисаоа врсте предмета набавке, прпцеоене вреднпсти и пквирних рпкпва за реализацију пвих 
набавки, за сваку ппјединашну набавку навпди и пснпв за изузеће пд примене ЗЈН.  
 

Пвлащћеоа у планираоу набавки и пдгпвпрнпст за планираое 
Члан 14. 

Ппступак планираоа набавки на Факултету спрпвпди Тим за планираое набавки. 
 Тим за планираое набавки шине лица кпја пбављају ппслпве набавки, ппслпве припреме, 

планираоа и израде Плана набавки и Финансијскпг плана, и тп: сампстални струшнп-технишки 
сарадник за јавне набавке, секретар Факултета, щеф Ппщте службе, щеф Рашунпвпдства, щефпви 
Катедара, щеф Пдељеоа, секретари Катедара, секретар Пдељеоа, щефпви Служби Факултета, кап и 
друга лица на пснпву писменпг налпга декана Факултета. Рад Тима за планираое набавки 
кппрдинира декан Факултета. 
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   Приликпм планираоа слпжених набавки, декан Факултета мпже ангажпвати струшна лица кпја 
нису заппслена на Факултету. 

Сва лица кпја ушествују у прпцесу планираоа набавки или кпја дају ппдатке на пснпву кпјих се 
ппредељује предмет набавке, пдгпвпрна су за сваку радоу у фази планираоа (нпр. пдгпвпрнпст лица 
кпје припрема технишку спецификацију, пдгпвпрнпст лица кпје пдређује кплишине предмета набавке, 
пдгпвпрнпст лица кпје пдређује прпцеоену вреднпст и сл.). 
 

Смернице за планираое 
Члан 15. 

 Планираое набавки је слпжен прпцес кпји пбухвата: 
1. Дпстављаое извещтаја п утрпщенпм материјалу у претхпднпј бучетскпј гпдини; 
2. Планираое активнпсти за наредну гпину и пппис ресурса пптребних за реализацију 

планираних активнпсти; 
3. Истраживаое тржищта и прпцена вреднпсти набавке; 
4. Израда Плана набавки. 

Критеријуми за планираое 
Члан 16. 

 Планираое набавки се врщи на пснпву следећих критеријума:  
1. да ли је предмет набавке у функцији пбављаоа делатнпсти; 
2. да ли технишке спецификације и кплишине пдређенпг предмета набавке пдгпварају стварним 

пптребама Факултета; 
3. да ли је прпцеоена вреднпст набавке пдгпварајућа с пбзирпм на циљеве набавке, а имајући у 

виду технишке спецификације, неппхпдне кплишине и стаое на тржищту (цена и пстали услпви 
набавке); 

4. да ли набавка има за ппследицу ствараое дпдатних трпщкпва, кплика је висина и каква је 
прирпда тих трпщкпва и да ли је кап таква исплатива;     

5. да ли ппстпје друга мпгућа рещеоа за задпвпљаваое исте пптребе и кпје су преднпсти и 
недпстаци тих рещеоа у пднпсу на ппстпјеће;  

6. стаое на залихама, пднпснп праћеое и анализа ппказатеља у вези са пптрпщопм дпбара 
(дневнп, месешнп, кварталнп, гпдищое и сл);  

7. прикупљаое и анализа ппстпјећих инфпрмација и база ппдатака п дпбављашима и 
закљушеним угпвприма; 

8. праћеое и ппређеое трпщкпва пдржаваоа и кприщћеоа ппстпјеће ппреме у пднпсу на 
трпщкпве нпве ппреме, исплативпст инвестиције, исплативпст ремпнта ппстпјеће ппреме и сл;  

9. трпщкпви живптнпг циклуса предмета јавне набавке (трпщак набавке, трпщкпви упптребе и 
пдржаваоа, кап и трпщкпви пдлагаоа накпн упптребе);    

10. ризици и трпщкпви у слушају неспрпвпђеоа ппступка набавке, кап и трпщкпви алтернативних 
рещеоа.  

Дпстављаое извещтаја п утрпщенпм материјалу 
Члан 17. 

Сви наставници и сарадници Факултета у пбавези су да секретарима катедара/Пдељеоа 
дпстављају у писанпм пблику извещтаје п утрпщенпм материјалу за пбразпваое, административнпм 
материјалу кпје кпристе у свпм раду, кап п пптребама катедре за наредну гпдину кпје пбухватају 
канцеларијски материјал, делпве за инструменте, сервис и репарацију инструмената. Секретари 
катедара/Пдељеоа дпстављају наведене извещтаје щефпвима катедара/Пдељеоа. 

Сви ваннаставни радници Факултета у пбавези су да пбавещтавају щефпве служби п утрпщенпм 
канцеларијскпм материјалу, стаоу рашунарске ппреме и пптребама за наредну гпдину. Шефпви 
служби Факултета дпстављају секретару Факултета писани извещтај п утрпщенпм канцеларијскпм 
материјалу.  
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Дпмар и ппмпћни радници – курири Факултета редпвнп впде евиденцију п утрпщку материјала 
за пдржаваое зграде и хигијене у прпстпријама Факултета, с пбзирпм да су тп набавке шије изврщеое 
се спрпвпди сукцесивнп тпкпм целе гпдине и у кпјима ппстпји мпгућнпст за ущтеду дпбрим 
планираоем. Према наведенпј евиденцији, щефпви катедара/Пдељеоа, кап и щефпви служби 
дпстављају декану Факултета у писанпм пблику извещтаје п утрпщенпм материјалу и свим пптребама 
за наредну гпдину.     

Нашин исказиваоа пптреба 
Члан 18. 

Према наведенпј евиденцији п утрпщенпм материјалу у претхпднпј бучетскпј гпдини щефпви 
катедара/Пдељеоа дпстављају декану Факултета у писанпм пблику пптребе за материјалпм за 
наредну гпдину.     

Према наведенпј евиденцији п утрпщенпм материјалу у претхпднпј бучетскпј гпдини щефпви 
служби дпстављају секретару Факултета у писанпм пблику пптребе за материјалпм за наредну 
гпдину.     

Пптребе катедара, Пдељеоа и служби Факултета мпрају садржати: 
- Предмет набавке – кратак и јасан ппис предмета набавке за кпју је пптребнп спрпвести 

ппступак са пбразлпжеоем разлпга и сврсисхпднпсти набавке; 
- Технишке спецификације предмета набавке тј. технишке захтеве у кпјима су пписане 

карактеристике дпбара, услуга и радпва; 
- Прпцеоену вреднпст набавке без ПДВ-а; 
- Пквирни датум закљушеоа угпвпра. 

 
Правила и нашин пдређиваоа прпцеоене вреднпсти набавке 

Члан 19. 
 Прпцеоена вреднпст предмета набавке мпра да буде пбјективна, заснпвана на спрпведенпм 

испитиваоу и истраживаоу тржищта предмета набавке, кпје укљушује прпверу цене, квалитета, 
перипда гаранције, пдржаваоа и сл. и мпра да буде валидна у време ппкретаоа ппступка. 

Прпцеоена вреднпст набавке пдређује се у складу са технишким спецификацијама утврђенпг 
предмета набавке и утврђеним кплишинама, нпрмативима, пднпснп израђенпм прпјектнпм 
дпкументацијпм, а кап резултат претхпднпг искуства у набавци кпнкретнпг предмета набавке и 
спрпведенпг истраживаоа тржищта и цена. 
  Прпцеоену вреднпст набавке ппредељују предлагаши набавке. 

 
Нашин испитиваоа и истраживаоа тржищта предмета набавке 

Члан 20. 
 Испитиваое и истраживаое тржищта врщи се за сваки ппјединашни предмет набавке и 
пбавља га тим за планираое набавки. 

 Испитиваое и истраживаое тржищта пбухвата: 
1. прикупљаое ппдатака неппсреднп, телефпнпм, путем публикација, дпступних база ппдатака и 

пгласа пптенцијалних ппнуђаша и сл, 
2. испитиваое претхпдних искустава у набавци ппјединпг предмета набавке (ппстпјеће 

инфпрмације и базе ппдатака п дпбављашима и угпвприма), 
3. испитиваое путем интернета (ценпвници ппнуђаша, Ппртал јавних набавки, интернет 

странице других нарушилаца, интернет странице надлежних институција за пбјаву 
релевантних инфпрмација п тржищним кретаоима, интернет странице пптенцијалних 
ппнуђаша и сл.), 

4. испитиваое искустава других факултета/нарушилаца, 
5. примарнп сакупљаое ппдатака (анкете, упитници и др.), 
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6. на други ппгпдан нашин, имајући у виду специфишнпсти свакпг предмета набавке ппјединашнп. 
 
Испитиваоем и истраживаоем тржищта прикупљају се следећи ппдаци п: 

1. степену развијенпсти и закпнитпстима тржищта, 
2. пптенцијалним ппнуђашима (кп су ппнуђаши, кпликп их има, с каквим пптенцијалпм 

распплажу, щта нуде и ппд кпјим услпвима, кпнкурентнпст пптенцијалних ппнуђаша и сл.), 
3. ценама и оихпвпм кретаоу на тржищту, уппређиваоем цена вище пптенцијалних ппнуђаша, 
4. дпступнпсти предмета набавке, квалитету, пбиму и перипду гаранције, услпвима 

сервисираоа, нашину и трпщкпвима пдржаваоа, 
5. ппстпјаоу на тржищту предмета слишних карактеристика кпји би задпвпљили пптребе, 
6. услпвима ппд кпјима пптенцијални ппнуђаши предмет набавке нуде на тржищту, пре свега 

впдећи рашуна п цени, квалитету, рпку исппруке, пдржаваоу и гарантнпм рпку, 
7. важећим прпписима и стандардима, 
8. ппстпјаоу мпгућнпсти да се пптреба за предметпм набавке мпже задпвпљити на други нашин 

(набавкпм другпг предмета и сл.). 
Испитиваое и истраживаое тржищта пбухвата и анализу исплативпсти пдржаваоа ппстпјеће 

ппреме, ппправке или ремпнта ппреме у пднпсу на куппвину нпве ппреме и трпщкпве кпје би 
Факултет имап у вези са опм, утврђиваое трпщкпва живптнпг циклуса предмета набавке, узимајући у 
пбзир трпщкпве набавке, трпщкпве упптребе (нпр. набавке пптрпщнпг материјала) и пдржаваоа, кап 
и трпщкпве пдлагаоа накпн упптребе, да ли ппстпје ризици и трпщкпви за Факултет акп не би 
спрпвеп неку набавку и сл. 

Члан 21. 
На пснпву дпбијених резултата истраживаоа тржищта врщи се прпцена пптребних 

финансијских средстава, а ради израде предлпга Плана набавки. 
Кпнтрпла јавних набавки пднпси се и на кпнтрплу исправнпсти пдређиваоа предмета 

набавке, ппсебнп испитујући исправнпст утврђиваоа истпврснпсти јавне набавке. 
 

Члан 22. 
Приликпм пдлушиваоа кпје ће набавке бити пбухваћене Планпм набавки, тим за планираое 

анализира припритете, имајући у виду пре свега пптребе за редпвнп пбављаое делатнпсти и пптребе 
за унапређеоем делатнпсти, кап и критеријуме за планираое. 

У пквиру кпнтрпле изврщиће се и кпнтрпла целисхпднпсти и исправнпсти утврђиваоа специфи-
кација дпбара, услуга и радпва, имајући у виду План и прпграм ппслпваоа, стратещке и друге 
планпве развпја и критеријуме за планираое. 

 

                                                       ПЛАН НАБАВКИ 
Члан 23. 

План набавки састпји се пд Плана јавних набавки и Плана набавки на кпје се ЗЈН не примеоује 
и садрже пбавезне елементе пдређене ЗЈН и ппдзакпнским актпм и мпрају бити усаглащени са 
Финансијским планпм Факултета. 

Садржина Плана јавних набавки  
Члан 24. 

План јавних набавки садржи следеће ппдатке: 
1. предмет јавне набавке и CPV пзнаку;  
2. прпцеоену вреднпст јавне набавке; 
3. врсту ппступка јавне набавке; 
4. пквирнп време ппкретаоа ппступка. 

План јавних набавки мпже садржати и друге елементе. 
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Садржина Плана набавки на кпје се ЗЈН не примеоује  
Члан 25. 

План набавки на кпје се ЗЈН не примеоује садржи:  
1. предмет набавке;  
2. прпцеоену вреднпст набавке; 
3. пснпв за изузеће пд ЗЈН; 
4. пквирнп време ппкретаоа ппступка. 

План набавки на кпје се ЗЈН не примеоује мпже садржати и друге елементе. 

 
Рпк за дпнпщеое Плана набавки 

Члан 26. 
План јавних набавки за текућу гпдину дпнпси се на ппшетку гпдине, пднпснп када се стекну 

услпви за оегпвп дпнпщеое. Истпвременп, Факултет пдвпјенп пд Плана јавних набавки дпнпси кап 
засебну целину и гпдищои План набавки на кпје се ЗЈН не примеоује. 

 
Нашин израде и дпстављаоа Плана набавки 

Члан 27. 
План јавних набавки и План набавки на кпје се ЗЈН не примеоује првпбитнп се дпнпси у фпрми 

предлпга. Предлпг се ппднпси на кпнтрплу тиму за планираое набавки на Факултету, ради 
сагледаваоа да ли је су акти сашиоени у складу са ЗЈН и пвим Правилникпм.  

План јавних набавки, кап и План набавки на кпје се ЗЈН не примеоује дпнпси Савет Факултета 
на предлпг Наставнп-уметнишкп-наушнпг већа Факултета. 

Усвпјени План јавних набавки, лице заппсленп на ппслпвима набавки пбјављује на Ппрталу 
јавних набавки у рпку пд 10 дана пд дана дпнпщеоа, кап и на интернет страници Факултета.  

План набавки на кпје се ЗЈН не примеоује не пбјављује се на Ппрталу јавних набавки, а 
Факултет га мпже, укпликп прпцени да је тп у циљу пбезбеђиваоа веће кпнкуренције, транспа-
рентнпсти и екпнпмишнпсти ппступка, пбјавити на свпјпј интернет страници. 

 
Измена и дппуна Плана јавних набавки  

Члан 28. 
У складу са ЗЈН, изменпм и дппунпм Плана јавних набавки сматра се планираое нпве јавне 

набавке, измена предмета јавне набавке и ппвећаоа прпцеоене вреднпсти јавне набавке за вище пд 
10%. 

Измене и дппуне Плана јавних набавки дпнпсе се пп истпм ппступку кап и План јавних набавки 
и пбјављују се на Ппрталу јавних набавки и инернет страници Факултета у рпку пд 10 дана пд дана 
дпнпщеоа. 

Измена и дппуна Плана набавки на кпје се ЗЈН не примеоује 
Члан 29. 

Изменпм и дппунпм Плана набавки на кпје се ЗЈН не примеоује сматра се измена у ппгледу: 
-  планираоа нпве набавке на кпју се закпн не примеоује и  
- измене правнпг пснпва за изузимаоем пд примене закпна. 
На ппступак измене и дппуне Плана набавки схпднп се примеоују правила кпја су прпписана за 

оегпвп дпнпщеое. 

СПРПВПЂЕОЕ ППСТУПКА ЈАВНЕ НАБАВКЕ 
Ппкретаое ппступка 

Члан 30. 
Ппступак јавне набавке ппкреће се пдлукпм декана Факултета п спрпвпђеоу ппступка јавне 

набавке, кпја нарпшитп садржи ппдатке п предмету јавне набавке, врсти ппступка и прпцеоенпј 



11 

 

вреднпсти јавне набавке укупнп и за сваку партију ппсебнп, кап и ппдатке п саставу кпмисије за јавну 
набавку, пднпснп лицу кпје спрпвпди ппступак јавне набавке. 

Факултет, у слушају примене кпнкурентнпг ппступка са прегпвараоем, кпнкурентнпг дијалпга, 
партнерства за инпвације и прегпварашкпг ппступка без пбјављиваоа јавнпг ппзива, у пдлуци из става 
1. пвпг шлана навпди и разлпге за примену тпг ппступка. 

Ппступак јавне набавке сматра се ппкренутим слаоем на пбјављиваое јавнпг ппзива и других 
пгласа кпји се кпристе кап јавни ппзив, псим у слушају прегпварашкпг ппступка без пбјављиваоа јавнпг 
ппзива када се ппступак сматра ппкренутим данпм слаоа ппзива за ппднпщеое ппнуда. 
 

Јавни ппзив 
Члан 31. 

Факултет је дужан да пбјави јавни ппзив у свим ппступцима јавне набавке, псим у 
прегпварашкпм ппступку без пбјављиваоа јавнпг ппзива и у слушају када је тп другашије уређенп 
пдредбама ЗЈН. 

Кпмисија за спрпвпђеое јавне набавке 
Члан 32. 

Ппступак јавне набавке спрпвпди Кпмисија за спрпвпђеое јавне набавке, кпју именује декан 
Факултета.  

Рещеое п именпваоу кпмисије дпнпси се истпвременп са дпнпщеоем пдлуке п спрпвпђеоу 
ппступка јавне набавке. 

Рещеое из става 2. пвпг шлана садржи имена шланпва кпмисије, оихпвих заменика, дефинище 
задатке и садржи пстале елементе прпписане ЗЈН. 

Акп прпцеоена вреднпст јавне набавке не прелази изнпс пд 3.000.000 динара, Факултет кап 

нарушилац није дужан да именује кпмисију за јавну набавку, у кпм слушају целпкупни ппступак јавне 

набавке спрпвпди лице заппсленп на Факултету на ппслпвима јавних набавки. 

Састав кпмисије 
Члан 33. 

Кпмисија мпра да има непаран брпј шланпва, а најмаое три шлана. 
У Кпмисији за јавну набавку један шлан мпра да буде службеник за јавне набавке са стешеним 

виспким пбразпваоем на пснпвним академским студијама у пбиму пд најмаое 240 ЕСПБ бпдпва или 

мастер академским студијама, специјалистишким академским студијама, специјалистишким 

струкпвним студијама, пднпснп на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине или 

специјалистишким студијама на факултету или лице кпје је стеклп сертификат за службеника за јавне 

набавке дп дана ступаоа на снагу ЗЈН.  

За шлана кпмисије именује се лице кпје има пдгпварајућа струшна знаоа из пбласти кпја је 
предмет јавне набавке, када је тп пптребнп. 

Чланпви Кпмисије за спрпвпђеое јавне набавке, пднпснп лице из става 2. пвпг шлана мпгу да 
буду лица кпја нису заппслена кпд нарушипца, акп Факултет нема заппслена лица кпја имају 
пдгпварајућа струшна знаоа. 

Кпмисија за спрпвпђеое јавне набавке, пднпснп лице из става 2. пвпг шлана, предузима све 
радое у ппступку, а нарпшитп припрема пгласе п јавнпј набавци, кпнкурсну дпкументацију, врщи 
струшну пцену ппнуда и пријава, припрема извещтаје п ппступку јавне набавке, пбавља пптребну 
кпмуникацију у ппступку јавне набавке у складу са пдредбама пвпг закпна и предузима пптребне 
радое у слушају ппднпщеоа захтева за защтиту права. 

Кпмисија за спрпвпђеое јавне набавке, пднпснп лице из става 2. пвпг шлана, стара се п 
закпнитпсти спрпвпђеоа ппступка. 

Кпнкурсна дпкументација 
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Члан 34. 
Кпмисија за спрпвпђеое јавне набавке, пднпснп лице заппсленп на ппслпвима набавки на 

Факултету припрема Кпнкурсну дпкументација кпја мпра да буде сашиоена на нашин да пмпгући 
припрему и ппднпщеое ппнуде, пднпснп пријаве. 

Садржина кпнкурсне дпкументације 
Члан 35. 

Кпнкурсна дпкументација, у зависнпсти пд врсте ппступка јавне набавке, нарпшитп садржи 
ппдатке п предмету набавке, технишке спецификације, критеријуме за квалитативни избпр ппнуђаша, 
критеријуме за дпделу угпвпра, услпве угпвпра, пбрасце дпкумената кпје ппднпсе ппнуђаши, 
инфпрмације п прпписаним пбавезама и друге инфпрмације пптребне за припрему и ппднпщеое 
ппнуде, акп нису садржани у јавнпм ппзиву и другим пгласима кпји се кпристе кап јавни ппзив. 

Ппдаци садржани у кпнкурснпј дпкументацији и ппдаци кпји су наведени у јавнпм ппзиву и 
другим пгласима кпји се кпристе кап јавни ппзив не смеју да буду у супрптнпсти. 

Канцеларија за јавне набавке ближе уређује садржину кпнкурсне дпкументације. 
 

Пбјављиваое кпнкурсне дпкументације 
Члан 36. 

Кпмисија за спрпвпђеое јавне набавке, пдмах накпн израде, а пре јавнпг пбјављиваоа ппзива и 
кпнкурсне дпкументације кпнтрплище сапбразнпст ппдатака из кпнкурсне дпкументације са 
ппдацима из ппзива за ппднпщеое ппнуде и прпверава да ли кпнкурсна дпкументација садржи све 
елементе прпписане ЗЈН. 

Лице заппсленп на ппслпвима јавних набавки истпвременп са пбјављиваоем ппзива за 
ппднпщеое ппнуда пбјављује кпнкурсну дпкументацију на Ппрталу јавних набавки, у складу са ЗЈН. 

 
Измене, дппуне и дпдатна ппјащоеоа кпнкурсне дпкументације 

Члан 37. 
Дпдатна ппјащоеоа или измене и дппуне кпнкурсне дпкументације, сашиоава Кпмисија за 

спрпвпђеое јавне набавке, накпн шега се щаљу на пбјављиваое на Ппртал јавних набавки. 
Пп истеку рпка за ппднпщеое ппнуда не мпже се меоати нити дппуоавати кпнкурсна 

дпкументација. 

Технишке спецификације и прпјектна дпкументација 
Члан 38. 

Технишка спецификација и прпјектна дпкументација представљају технишке захтеве у кпјима су 
пписане карактеристике дпбара, услуга и радпва. 

Технишке спецификације мпрају бити пдређене у складу са пдредбама ЗЈН и других прпписа 
кпји регулищу пбласт кпја је предмет набавке. 

Приликпм пдређиваоа технишких спецификација впди се рашуна да се пбезбеди да дпбра, 
услуге и радпви пдгпварају пбјрктивним пптребама.  

Технишким спецификацијама, кпје се навпде у кпнкурснпј дпкументацији, утврђују се тражене 
карактеристике радпва, дпбара или услуга кпје се набављају и све друге пкплнпсти кпје су пд знашаја 
за изврщеое угпвпра, а тиме и за припрему ппнуде (местп и рпкпви изврщеоа, ппсебни захтеви у 
ппгледу нашина изврщеоа предмета набавке и сл.). 

Технишке спецификације у слушају набавке дпбара и услуга пдређују карактеристике дпбара и 
услуга кап щтп су димензије, пписи, нивп квалитета, сигурнпст, нивп утицаја на живптну средину, пп-
трпщоу енергије, пцену усаглащенпсти и слишнп. 

У слушају набавке радпва, технишке спецификације ппред карактеристика, садрже и прпписе п 
прпјектима, пбрашуну трпщкпва, прпби, инспекцији и услпвима преузимаоа, метпду градое и друге 
елементе релевантне за предметну набавку. 
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Лице задуженп за састављаое технишке спецификације и дпкументације дужнп је да пдмах 
накпн оенпг састављаоа, исту дпстави служби/лицу за кпнтрплу, кпји су у пбавези да у рпку пд два 
дана, пд дана дпстављаоа дпкументације, дпставе писменп пбавещтеое п исправнпсти и 
пправданпсти технишке спецификације. 

 

Кприщћеое технишких спецификација 
Члан 39. 

Технишке спецификације не мпгу да упућују на ппсебну марку или извпр или пдређени прпцес 
кпји карактерище прпизвпде или услуге кпје пружа пдређени привредни субјект или на жигпве, 
патенте, врсте или пдређенп ппреклп или прпизвпдоу, кпје би за ппследицу ималп даваое 
преднпсти или елиминисаое пдређених привредних субјеката или пдређених прпизвпда, псим акп 
предмет угпвпра тп пправдава. 

Пријем ппнуда 
Члан 40. 

Приликпм пријема електрпнске ппнуде ппнуђаш дпбија пптврду пријема ппнуде са назнакпм 
датума и времена пријема. 

Укпликп се делпви ппнуде не мпгу ппднети електрпнским путем у смислу шл. 45. ст. 3. 
нарушилац је дужан да приликпм пријема ппнуде на кпверти, пднпснп кутији у кпјпј се ппнуда налази 
пбележава време пријема и евидентира брпј и датум ппнуде према редпследу приспећа. Укпликп је 
ппнуда дпстављена неппсреднп, предаје се ппнуђашу пптврда п пријему ппнуде. 

Забраоенп је даваое инфпрмација п примљеним ппнудама дп птвараоа ппнуда, а нарушилац 
је у пбавези да ппнуде шува на нашин да не дпђу у ппсед непвлащћених лица. 

Примљене ппнуде се дпстављају кпмисији неппсреднп пре птвараоа ппнуда. 
Лице заппсленп на ппслпвима јавних набавки дужнп је да шува кап ппслпвну тајну имена, 

заинтереспваних лица, ппнуђаша, кап и ппдатке п ппднетим ппнудама, дп птвараоа ппнуда. 
 

Птвараое ппнуда 
Члан 41. 

Ппнуде се птварају пдмах накпн истека рпка за ппднпщеое ппнуда, пднпснп истпг дана. 
Птвараое ппнуда је јавнп. Кпмисија за спрпвпђеое јавне набавке мпже искљушити јавнпст у 

ппступку птвараоа ппнуда акп је тп пптребнп ради защтите ппдатака кпји представљају ппслпвну 
тајну у смислу закпна кпјим се уређује защтита ппслпвне тајне или представљају тајне ппдатке у 
смислу закпна кпјим се уређује тајнпст ппдатака. 

У слушају искљушеоа јавнпсти нарушилац дпнпси пдлуку кпјпм пдређује разлпге за искљушеое 
јавнпсти и да ли се пнп пднпси и на представнике ппнуђаша. 

П ппступку птвараоа ппнуда впди се ппсебан записник. 
Нашин птвараоа ппнуда, садржину записника п птвараоу ппнуда и друга питаоа пд знашаја за 

ппступак птвараоа ппнуда прпписује Канцеларија за јавне набавке. 
 

ДПДЕЛА УГПВПРА 
Преглед и струшна пцена ппнуда и пријава 

Члан 42. 
Накпн птвараоа ппнуда, пднпснп пријава, Кпмисија за спрпвпђеое јавне набавке врщи 

преглед, струшну пцену и рангираое ппнуда, пднпснп пријава, на пснпву услпва и захтева из 
дпкументације п набавци и сашиоава извещтај п ппступку јавне набавке. 

Кпмисија за спрпвпђеое јавне набавке врщи струшну пцену свих ппнуда кпје су благпвременп 
примљене и птвпрене на птвараоу ппнуда. 

Приликпм струшне пцене сваке ппјединашне ппнуде Кпмисија утврђује:  
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- да ли ппстпје битни недпстаци ппнуде; 
- да ли је ппнуда пдгпварајућа, у смислу испуоаваоа технишких спецификација кпје су тра-

жене у кпнкурснпј дпкументацији; 
- да ли ппстпје рашунске грещке у ппнуди и укпликп ппстпје, ппзива ппнуђаша ради даваоа 

сагласнпсти за исправку грещке; 
- да ли ппнуда садржи неупбишајенп ниску цену; 
- да ли је ппнуда прихватљива, у смислу да ппнуда не пгранишава, нити услпвљава права 

Факултета или пбавезе ппнуђаша и кпја не прелази изнпс прпцеоене вреднпсти јавне 
набавке; 

- да ли ппстпји дпказ негативне референце. 
 

Члан 43. 
Кпмисија за спрпвпђеое јавне набавке пдбија ппнуде: 
- када утврди да ппстпје битни недпстаци ппнуде; 
- када утврди да су непдгпварајуће јер не испуоавају захтеване технишке спецификације; 
- када утврди да ппнуде пгранишавају или услпвљавају права Факултета или пбавезе ппнуђаша 

и кпје прелазе изнпс прпцеоене вреднпсти јавне набавке. 
 Кпмисија у билп кпм ппступку јавне набавке мпже предлпжити дпделу угпвпра ппнуђашу шија 

ппнуда садржи ппнуђену цену већу пд прпцеоене вреднпсти јавне набавке, акп: 
- није већа пд уппредиве тржищне цене и 
- акп су ппнуђене цене у свим пдгпварајућим ппнудама веће пд прпцеоене вреднпсти јавне 

набавке. 
Кпмисија мпже пдбити ппнуде укпликп ппседује дпказ негативне референце, а пнакп какп су 

исте дефинисане закпнпм п јавним набавкама. 
 

Дпдатна пбјащоеоа, кпнтрпла и дппущтене исправке 
Члан 44. 

Кпмисија за спрпвпђеое јавне набавке мпже да захтева дпдатна пбјащоеоа кпја ће му ппмпћи 
при прегледу, вреднпваоу и уппређиваоу ппнуда или пријава, а мпже да врщи и кпнтрплу (увид) кпд 
ппнуђаша, пднпснп оегпвпг ппдизвпђаша. 

Акп су ппдаци или дпкументација, кпју је ппнуђаш, пднпснп кандидат дпставип непптпуни или 
нејасни, нарушилац мпже, ппщтујући нашела једнакпсти и транспарентнпсти, у примеренпм рпку кпји 
није краћи пд пет дана, да захтева пд ппнуђаша, пднпснп кандидата да дпстави неппхпдне 
инфпрмације или дпдатну дпкументацију. 

Ппступаое у складу са ст. 1. и 2. пвпг шлана, не сме да дпведе дп прпмене елемената ппнуде 
кпји су пд знашаја за примену критеријума за дпделу угпвпра или дп измене ппнуђенпг предмета 
набавке. 

Акп ппнуда садржи рашунску грещку, нарушилац је у пбавези да пд ппнуђаша затражи да 
прихвати исправку рашунске грещке, а ппнуђаш је дужан да дпстави пдгпвпр у рпку пд пет дана пд 
дана пријема захтева. 

Акп се ппнуђаш не сагласи са исправкпм рашунске грещке, нарушилац ће оегпву ппнуду пдбити. 
У слушају разлике између јединишне и укупне цене, мерпдавна је јединишна цена. 
 

Неупбишајенп ниска ппнуда 
Члан 45. 

Неупбишајенп ниска ппнуда у смислу пвпг закпна је ппнуда кпја садржи цену или трпщак кпји 
знашајнп пдступа у пднпсу на тржищни и изазива сумоу у мпгућнпст изврщеоа јавне набавке у складу 
са захтевима нарушипца предвиђеним у дпкументацији п набавци. 

Акп прпцени да је ппнуда неупбишајенп ниска, Кпмисија за јавну набавку дужна је да захтева 
пд ппнуђаша да, у примеренпм рпку, пбразлпжи цену или трпщак наведен у ппнуди. 
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Пбразлпжеое из става 2. пвпг шлана се нарпшитп пднпси на: 
1. екпнпмишнпст прпизвпднпг прпцеса, услуга кпје се пружају или нашина градое; 
2. изабрана технишка рещеоа или изузетнп ппвпљне услпве кпје ппнуђаш има за 

исппруку дпбара, пружаое услуга или извпђеое радпва; 
3. пригиналнпст дпбара, услуга или радпва, кпје ппнуђаш нуди; 
4. усклађенпст са пбавезама из шлана 5. став 4. пвпг закпна;  
5. ангажпваое ппдизвпђаша; 
6. мпгућнпст да ппнуђаш дпбије државну ппмпћ. 

 
Члан 46.  

Кпмисија све ппнуде кпје нису пдбијене рангира применпм критеријума за дпделу угпвпра 
пдређенпг у ппзиву за ппднпщеое ппнуде и кпнкурснпј дпкументацији.  

У ппступку рангираоа ппнуда Кпмисија мпже захтевати пд ппнуђаша дпдатна пбјащоеоа кпја су 
неппхпдна при прегледу, вреднпваоу и уппређиваоу ппнуда, а мпже да изврщи и кпнтрплу (увид) 
кпд ппнуђаша пднпснп оегпвпг ппдизвпђаша. 

Услпви за дпделу угпвпра 
Члан 47. 

Кпмисија за спрпвпђеое јавне набавке, накпн прегледа и струшне пцене, пдбија ппнуду, 
пднпснп пријаву кап неприхватљиву, акп: 

1. утврди да ппстпје пснпви за искљушеое привреднпг субјекта; 
2. нису испуоени критеријуми за избпр привреднпг субјекта; 
3. нису испуоени захтеви и услпви у вези са предметпм набавке и технишким 

спецификацијама; 
4. није дпстављенп средствп пбезбеђеоа за пзбиљнпст ппнуде у складу са 

дпкументацијпм п набавци; 
5. ппстпје ваљани дпкази п ппвреди кпнкуренције или кпрупцији; 
6. утврди друге недпстатке збпг кпјих није мпгуће утврдити стварну садржину ппнуде или 

није мпгуће уппредити је са другим ппнудама. 
Кпмисија мпже да пдбије кап неприхватљиву ппнуду кпја:  

 прелази изнпс прпцеоене вреднпсти предмета јавне набавке или распплпживих 
средстава. 

 за кпју утврди да је неупбишајенп ниска у складу са ЗЈН. 
Ппнуде кпје нису пдбијене пцеоују се и рангирају према критеријуму за дпделу угпвпра кпји 

је пдређен у дпкументацији п набавци. 
 

Извещтај п ппступку јавне набавке 
Члан 48. 

Накпн спрпведене струшне пцене ппнуда пднпснп пријава, Кпмисија за спрпвпђеое јавне 
набавке саставља извещтај п ппступку јавне набавке. 

Извещтај мпра да садржи нарпшитп следеће ппдатке: 
1. предмет јавне набавке, прпцеоену вреднпст јавне набавке укупнп и ппсебнп за сваку 

партију; 
2. вреднпст угпвпра, пквирнпг сппразума или система динамишне набавке; 
3. пснпвне ппдатке п ппнуђашима пднпснп кандидатима; 
4. назив изабранпг ппнуђаша пднпснп кандидата, разлпге збпг кпјих је оегпва ппнуда 

изабрана пднпснп пријава прихваћена, деп угпвпра или пквирнпг сппразума кпји ће 
изврщавати ппдизвпђаш и називе ппдизвпђаша акп ппстпје; 
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5. резултате пцене ппнуда и испуоенпсти критеријума за квалитативни избпр 
привреднпг субјекта и, акп је примеоивп, критеријума или правила за смаоеое брпја 
кандидата, ппнуда и рещеоа и тп: 

 називе изабраних кандидата или ппнуђаша и разлпге за оихпв избпр; 

 називе пдбијених/искљушених кандидата или ппнуђаша, разлпге за пдбијаое оихпвих пријава 
или ппнуда и ппнуђену цену тих ппнуда; 

6. разлпге за пдбијаое ппнуде за кпје се устанпви да су неупбишајенп ниске; 
7. нашин рангираоа ппнуда; 
8. разлпге збпг кпјих је нарушилац пдлушип да пбустави ппступак јавне набавке; 
9. сукпб интереса кпји је утврђен и мере кпје су ппвпдпм тпга предузете, када је тп 

примеоивп. 

Пдлука п дпдели угпвпра 
Члан 49. 

Декан Факултета, на пснпву струшне пцене ппнуда, дпнпси пдлуку п дпдели угпвпра акп је у 
Извещтају o ппступку јавне набавке утврђенп да су се стекли услпви за дпделу угпвпра. 

Пдлука п дпдели угпвпра дпнпси се у рпку пд 30 дана пд истека рпка за ппднпщеое ппнуда, 
псим акп је нарушилац у кпнкурснпј дпкументацији пдредип дужи рпк. 

Пдлука п дпдели угпвпра мпра да буде пбразлпжена и да садржи нарпшитп ппдатке из 
извещтаја п ппступку јавне набавке и упутствп п правнпм средству. 

Лице кпје пбавља ппслпве набавки пбјављује пдлуку п дпдели угпвпра на Ппрталу јавних 
набавки у рпку пд три дана пд дана дпнпщеоа. 

Акп би пбјављиваое ппјединих ппдатака из пдлуке п дпдели угпвпра билп прптивнп 
пдредбама пвпг закпна или на други нашин билп прптивнп ппщтем интересу, акп би нанелп щтету 
пправданим ппслпвним интересима пдређенпг привреднпг субјеката или би мпглп да дпведе дп 
ппвреде кпнкуренције на тржищту, ти ппдаци из пдлуке неће се пбјавити. 

 

Пдлука п пбустави ппступка 
Члан 50. 

Декан Факултета, на пснпву Извещтаја п ппступку јавне набавке дпнпси пдлуку п пбустави 
ппступка јавне набавке акп: 

1. ппстпје дпказиви разлпзи, кпји нису мпгли да се предвиде у време ппкретаоа 
ппступка и кпји пнемпгућавају да се заппшети ппступак пкпнша; 

2. ппстпје дпказиви разлпзи услед кпјих је престала пптреба нарушипца за предметнпм 
набавкпм збпг шега се неће ппнављати у тпку исте бучетске гпдине, пднпснп у 
наредних щест месеци; 

3. ппстану ппзнате пкплнпсти збпг кпјих би, да су биле ппзнате раније, дпщлп дп битне 
прпмене у садржају дпкументације п набавци; 

4. није дпстављена ниједна ппнуда пднпснп ниједна пријава; 
5. ниједан кандидат не испуоава критеријуме за квалитативни избпр привреднпг 

субјекта; 
6. је у јавнпј набавци шија је прпцеоена вреднпст маоа пд изнпса еврппских прагпва, у 

свим ппнудама ппнуђена цена једнака или већа пд изнпса еврппских прагпва; 
7. накпн прегледа и струшне пцене ппнуда утврди да су све ппнуде неприхватљиве. 

Пдлуку п пбустави ппступка јавне набавке декан Факултет дпнпси у рпку пд 30 дана пд истека 

рпка за ппднпщеое ппнуда, псим укпликп у кпнкурснпј дпкументацији није пдређен дужи рпк.  

Пдлука п пбустави ппступка јавне набавке мпра да буде пбразлпжена, мпра да садржи 
нарпшитп ппдатке из извещтаја п ппступку јавне набавке, пднпснп разлпге пбустављаоа ппступка и 
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упутствп п правнпм средству и пбјављује се на Ппрталу јавних набавки у рпку пд три дана пд дана 
дпнпщеоа. 

Увид у дпкументацију 
                                                                         Члан 51. 
Накпн пбјављиваоа пдлуке п дпдели угпвпра, пднпснп пдлуке п пбустави ппступка, Кпмисија 

за спрпвпђеое јавне набавке дужна је да, у рпку пд два дана пд пријема писанпг захтева, ппнуђашу 
пмпгући увид у дпкументацију уз пбавезну защтиту ппверљивих ппдатака у складу са пдредбама ЗЈН. 

 

Нашин ппднпщеоа захтева за защтиту права 

Члан 52. 

Захтев за защтиту права ппднпси се електрпнским путем прекп Ппртала јавних набавки 

истпвременп нарушипцу и Републишкпј кпмисији, при шему се дан ппднпщеоа прекп Ппртала јавних 

набавки, сматра данпм пријема.  

Ппступаое у слушају ппднпщеоа захтева за защтиту права 
Члан 53. 

 Кпмисија за спрпвпђеое ппступка јавне набавке предузима све радое у ппступку защтите 
права и ппступа пп ппднетпм захтеву за защтиту права у складу за ЗЈН. 

  
Закљушеое угпвпра п јавнпј набавци 

Члан 54. 
Угпвпр п јавнпј набавци, пднпснп пквирни сппразум закљушује се накпн дпнпщеоа пдлуке п 

дпдели угпвпра акп у рпку предвиђенпм Закпнпм није ппднет захтев за защтиту права или је захтев за 
защтиту права пдбашен или пдбијен. 

Пдгпвпрнп лице мпже и пре истека рпка за ппднпщеое захтева за защтиту права закљушити угп-
впр п јавнпј набавци: 

- на пснпву пквирнпг сппразума;  
- у слушају примене прегпварашкпг ппступка из шлана 36. став 1. ташка 3) ЗЈН; 
- у слушају примене система динамишне набавке; 
- у слушају ппступка јавне набавке мале вреднпсти из шлана 39. став 6. ЗЈН; 
- акп је ппднета самп једна ппнуда, псим у прегпварашкпм ппступку без пбјављиваоа ппзива 

за ппднпщеое ппнуда. 
Члан 55. 

Пптписан угпвпр дпставља се ппнуђашу кпјем је дпдељен угпвпр у рпку пд псам дана, пд дана 
прптека рпка за ппднпщеое захтева за защтиту права. 

Акп ппнуђаш, кпјем је дпдељен угпвпр, пдбије да закљуши угпвпр п јавнпј набавци, угпвпр се 
мпже закљушити са првим следећим најппвпљнијим ппнуђашем. 

 
Пбавещтеое п дпдели угпвпра 

Члан 56. 
Лице заппсленп на ппслпвима јавних набавки пбјављује на Ппрталу јавних набавки пбавещтеое 

п закљушенпм угпвпру п јавнпј набавци или пквирнпм сппразуму у рпку пд тридесет дана, пд дана 
закљушеоа угпвпра, пднпснп пквирнпг сппразума. 

Лице заппсленп на ппслпвима јавних набавки трпмесешнп пбјављује збирнп пбавещтеое п 

дпдели угпвпра кпји су закљушени на пснпву пквирнпг сппразума и на пснпву система динамишне 

набавке, у рпку пд 30 дана пд дана истека трпмесешја у кпме су угпвпри закљушени. 
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СПРПВПЂЕОЕ ППСТУПКА НАБАВКИ НА КПЈЕ СЕ ЗЈН НЕ ПРИМЕОУЈЕ 
Члан 57. 

Ппступци набавки на кпје се ЗЈН не примеоује у складу са вреднпсним прагпвима прпписаним 
у шл. 27. ЗЈН пднпснп набавки кпје су изузете пд примене ЗЈН на пснпву шл. 11-21. ЗЈН се спрпвпде такп 
да се: 

- пбезбеди пимена нашела ЗЈН на нашин кпји је примерен пкплнпстима кпнкретне набавке; 
- пбезбеде циљеви кпји су прпписани у пвпм Правилнику; 
- спреши ппстпјаое сукпба интереса; 
- угпвпри цена кпја није већа пд уппредиве тржищне цене за предмет набавке захтеванпг 

квалитета.  
Члан 58. 

Набавку на кпју се ЗЈН не примеоује спрпвпди лице заппсленп на ппслпвима набавки или 
други заппслени кпга декан Факултета пвласти да спрпведе кпнкретну набавку и кпме да налпг за 
спрпвпђеое набавке.  

Задаци лица из става 1. пвпг шлана су да: 
- припреми ппзив за ппднпщеое ппнуда; 
- изврщи испитиваое тржищта и сашини записник; 
- птвпри и прегледа примљене ппнуде; 
- сашини записник п птвараоу ппнуда; 
- сашини предлпг угпвпра. 

                                                   Ппзив за ппднпщеое ппнуда 
Члан 59. 

Ппзив за ппднпщеое ппнуда садржи предмет набавке, технишке спецификације, рпк за 
дпстављаое ппнуда, критеријуме за дпделу угпвпра и нашин ппднпщеоа ппнуда. 

Нашин ппднпщеоа ппнуда мпже бити: неппсреднп, путем ппщте или електрпнским путем. 
Критеријуми за дпделу угпвпра мпрају бити пписани и вреднпвани, не смеју да буду 

дискриминатпрски, мпрају да буду ппвезани са предметпм набавке и мпрају да пмпгуће ефективну 
кпнкуренцију. 

Члан 60. 
Заппслени задужен да спрпведе набавку истражује тржищте предмета набавке накпн шега 

сашиоава листу пптенцијалних ппнуђаша.  
Накпн утврђиваоа листе пптенцијалних ппнуђаша, лице из става 1. пвпг шлана, пптенцијалним 

ппнуђашима дпставља ппзив за ппднпщеое ппнуде путем електрпнске ппщте или писаним путем.  
Када гпд је тп мпгуће, имајући у виду предмет набавке, лице из става 1. пвпг шлана кпнтактира 

најмаое три пптенцијална ппнуђаша, псим у пправданим слушајевима, када се мпгу кпнтактирати и 
два пптенцијална ппнуђаша. 

Истраживаое тржищта, у слушају једнпставних предмета набавки, дпступних щирпкпм тржищту, 
мпже се спрпвпдити ппзиваоем пптенцијалних дпбављаша, претраживаоем специјализпваних пгласа 
или интернет страница и слишнп.  

Накпн дпбијаоа ппнуда са траженим ппдацима, лице из става 1. пвпг шлана врщи оихпву пцену 

и бира најппвпљнијег ппнуђаша. 

Члан 61. 
П спрпведенпм кпрацима у истраживаоу тржищта заппслени је задужен да спрпведе набавку 

сашиоава Записник кпји садржи следеће ппдатке: 
- датум и време пбављаоа свих радои у тпку набавке, 
- списак пптенцијалних ппнуђаша према сазнаоу лица задуженпг за набавку, 
- списак кпнтактираних ппнуђаша, 
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- ппдатке дпбијене пд кпнтактираних ппнуђаша, 
- ппдатке п најппвпљнијем ппнуђашу, 
- пптпис лица кпје је спрпвпдилп истраживаое тржищта. 
Записник п истраживаоу тржищта се дпставља декану Факултета. 
Уз Записник п истраживаоу тржищта, лице из става 1. пвпг шлана дпставља и мпдел наруч-

бенице пднпснп угпвпра п набавци. 

Члан 62. 
На ппступак закљушеоа угпвпра п набавци са изабраним ппнуђашем примеоују се пдредбе пвпг 

Правилника кпје се пднпсе на ппступак јавне набаке. 

 

ИЗВРШЕОЕ УГПВПРА П ЈАВНПЈ НАБАВЦИ  
Праћеое изврщеоа угпвпра п јавнпј набавци 

Члан 63. 
Закљушен Угпвпр п набавци дпставља се лицу заппсленпм на ппслпвима јавних набавки, 

Служби Рашунпвпдства Факултета, а један примерак пстаје у предмету п ппступку набавке.  

 
Члан 64. 

Декан Факултета именује Кпмисију или ппјединца за примппредају предмета набавке дпбара 
приликпм исппруке пд стране дпбављаша, шији је задатак да прегледа дпбра ради прпвере 
сапбразнпсти са угпвпреним кплишинама, квалитетпм, узпркпм, динамикпм исппруке и слишнп. 
Извещтај п примппредаји дпбара кпја су предмет угпвпра п јавнпј набавци пптписују шланпви 
Кпмисије и представник дпбављаша.  

Извещтај п изврщенпј услузи кпја је предмет угпвпра п јавнпј набавци кпнтрплищу и пптврђују 
лица кпја су кприсници услуга.  

Надзпр над извпђеоем радпва кпји су предмет угпвпра п јавнпј набавци врщи Кпмисија кпју 
именује декан Факултета или надзпрни прган, а у зависнпсти пд врсте радпва сашиоавају Извещтај. 

На пснпву наведених извещтаја, лице заппсленп на ппслпвима јавних набавки сашиоава 
Извещтај п изврщеоу угпвпра п набавкама и дпставља декану Факултета, са преппрукама за уна-
пређеое система набавки. 

Члан 65. 
У слушају да дпбављаш не изврщава пбавезе у складу са угпвпрпм лице заппсленп на ппслпвима 

јавних набавки упућује рекламације дпбављашу и предузима друге мере у циљу уреднпг изврщеоа 
угпвпра и п тпме писаним путем пбавещтава декана Факултета.  

Кпмуникација са дпбављашем у вези изврщеоа угпвпра пбавља у складу са ЗЈН. 
Лице заппсленп на ппслпвима јавних набавки, на пснпву извещтаја п предузетим мерама, 

предлаже декану Факултета реализацију средстава финансијскпг пбезбеђеоа и/или раскид угпвпра. 
 

Члан 66. 
У слушају неуреднпг изврщаваоа угпвпра п јавнпј набавци лице заппсленп на ппслпвима јавних 

набавки дпставља Канцеларији за јавне набавке исправе прпписане ЗЈН кап дпказ негативне 
референце. 

Члан 67. 
Лице заппсленп на ппслпвима набавки прикупља, евидентира и шува ппдатке п ппступцима 

набавки и закљушеним угпвприма п набавкама. 

Члан 68. 
Евидентираое ппдатака врщи се кпнтинуиранп на нашин утврђен ЗЈН и пвим Правилникпм. 
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Евидентираое и извещтаји п ппступцима набавки 
Члан 69. 

  Лице заппсленп на ппслпвима јавних набавки на Факултету на Ппрталу јавних набавки 

пбјављује ппдатке п свим угпвприма закљушеним накпн спрпведенпг ппступка јавне набавке, п свим 

изменама угпвпра пп пснпву шл. 156-161. ЗЈН, кап и ппдатке п угпвприма/наручбеницама закљушеним 

пднпснп издатим у складу са шланпм 27. ЗЈН и оихпвим изменама.   

  Ппдаци п угпвприма закљушеним накпн спрпведенпг ппступка јавне набавке и ппдаци п 

угпвприма/наручбеницама закљушеним пднпснп издатим у складу са пдредбама шлана 27. ЗЈН 

пбјављују се у рпку прпписанпм шланпм 54 пвпг правилника.   

  Ппдаци п изменама угпвпра пп пснпву шл. 156, 159, 160. и 161. ЗЈН, кап и п изменама угпвпра 

/наручбеница закљушених пднпснп издатих у складу са шланпм 27. ЗЈН пбјављују се у рпку пд десет 

дана пд дана измене угпвпра/наручбеница.   

 
Члан 70. 

У слушају да Канцеларија за јавне набавке затражи ппдатке п свакпм ппјединашнпм ппступку 
јавне набавке или закљушенпм угпвпру,  лице заппсленп на ппслпвима јавних набавки дужнп је да 
дпстави тражене ппдатке у најкраћем рпку, а најкасније псам дана пд дана пријема захтева. 

Чуваое дпкументације 
Члан 71. 

Дoкумeнтaциjа вeзaна зa јавне нaбaвкe шува се у склaду сa прoписимa кojи урeђуjу oблaст 
дoкумeнтaрнe грaђe и aрхивa, нajмaоe дeсeт гoдинa oд истeкa угoвoрeнoг рoкa зa изврщeоe 
пojeдинaшнoг угoвoрa o jaвнoj нaбaвци, oднoснo пeт гoдинa oд дoнoщeоa oдлукe o oбустaви пoступкa. 

ПРЕЛАЗНЕ И ЗАВРШНЕ ПДРЕДБЕ 
Члан 72. 

Пвај Правилник ступа на снагу псмпг дана пд дана пбјављиваоа на пгласнпј табли. Оегпвим 
ступаоем на снагу престаје да важи Правилник бр. 01-396/2-14 пд 20. фебруара 2014. гпдине. 

 
                                                        П р е д с е д н и к  

                                                       САВЕТА  

                                                         ФАКУЛТЕТА МУЗИЧКЕ УМЕТНПСТИ  
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