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             На пснпву шлана 49. став 2. Закпна п јавним набавкама („Службени гласник Републике Србије“ 
бр. 91/19, 92/23) и шлана 19. Статута Факултета, на пснпву предлпга Наставнп-уметнишкп-наушнпг већа 
Факултета, Савет Факултета музишке уметнпсти на седници пдржанпј 26. фебруара 2025. гпдине                
усвпјип је  

ПРАВИЛНИК П УРЕЂИВАОУ ППСТУПКА ЈАВНИХ НАБАВКИ  
И НАБАВКИ НА КПЈЕ СЕ ЗАКПН НЕ ПРИМЕОУЈЕ  

НА ФАКУЛТЕТУ МУЗИЧКЕ УМЕТНПСТИ  

 
ППШТЕ ПДРЕДБЕ 
Предмет уређиваоа 

Члан 1. 
Пвим Правилникпм ближе се уређује нашин планираоа и спрпвпђеое ппступака јавних 

набавки, кап и праћеое изврщеоа угпвпра п јавним набавкама на Факултету музишке уметнпсти (у 
даљем тексту: Факултет) 

Пвим Правилникпм такпђе се уређује нашин планираоа и спрпвпђеоа пних набавки на 
Факултету музишке уметнпсти, на кпје се Закпн п јавним набавкама не примеоује. 
 

Ппјмпви 
Члан 2. 

Ппједини изрази упптребљени у пвпм Правилнику имају следеће знашеое: 
1. Јавна набавка је набавка на пснпву угпвпра п јавнпј набавци дпбара, услуга или 

радпва кпје набавља један или вище јавних нарушилаца пд привредних субјеката кпје 
су ти нарушипци пдабрали, без пбзира да ли су дпбра, услуге или радпви намеоени за 
јавне сврхе;  

2. Набавка је пна набавка кпја је пптребна за пбављаое делатнпсти нарушипца, а изузета 
је пд примене Закпна, пднпснп набавка на кпју се пдредбе Закпна не примеоују, псим 
нашела Закпна на нашин кпји је примерен пкплнпстима кпнкретне набавке, те се 
спрпвпди у складу саса пдредбама пвпг Правилника; 

3. Набавкпм друщтвених и ппсебних усуга сматрају се јавне набавке предвиђене 
Прилпгпм 7 Закпна п јавним набавкама, за кпје је Закпнпм прпписан ппсебан режим 
набавке 

 
Пстали изрази упптребљени у пвпм Правилнику имају знашеое прпписанп шланпм 2. Закпна. 

 

Кпмуникација у ппступку јавне набавке 
Члан 3. 

Кпмуникација и размена ппдатака у ппступку јавне набавке врщи се електрпнским средствима 
на Ппрталу јавних набавки (у даљем тексту Ппртал), на нашин прпписан шланпм 45. Закпна и 
Упутствпм за кприщћеое Ппртала јавних набавки («Службени гласник Републике Србије» бр. 93/20). 
 Ппднпщеое делпва ппнуда, пријава, плана или дизајна (у даљем тексту: делпви ппнуда) 
пбавља се прекп Ппщте службе Факултета, у кпјпј се ппщта прима, завпди, расппређује и дпставља у 
слушајевима када је Закпнпм предвиђенп да кпмуникација и размена ппдатака електрпнским 
средствима на Ппрталу није пбавезна. 
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Члан 4. 
 У Ппщтпј служби Факултета, примљена ппщта се завпди у пдгпварајућпј евиденцији истпг дана 
када је примљена, ппд датумпм ппд кпјим је примљена и пдмах се дпставља у рад. 

Примљени делпви ппнуда у ппступку јавне набавке, кап и оихпве измене, дппуне или пппзив 
завпде се у тренутку пријема и на свакпм делу ппнуде, пднпснп измени, дппуни или пппзиву дела 
ппнуде, пбавезнп се пзнашава датум и ташнп време пријема. 

Укпликп заппслени из става 1. пвпг шлана утврди неправилнпсти приликпм пријема дела 
ппнуде (није пзнашен кап деп ппнуде, дпстављена је птвпрена, пщтећена кпверта...) дужан је да п 
тпме сашини белещку и дпстави Кпмисији за јавне набавке, пднпснп лицу кпји спрпвпди набавку. 

Примљене делпве ппнуде шува заппслени за пријем ппщте у зтвпреним кпвертама дп 
птвараоа ппнуда, када их предаје Кпмисији за јавне набавке, пднпснп лицу кпји спрпвпди набавку. 

Пријем делпва ппнуде пптврђује се пптписпм шлана Кпмисије, пднпснп лица у ппсебнпј 
евиденцији. 

Сви заппслени кпји су имали увид у ппдатке п дпстављеним делпвима ппнуда, дужни су да 
шувају кап ппслпвну тајну имена привредних субјеката, ппнуђаша, кандидата, кап и ппдатке п 
ппднетим делпвима ппнуда, дп птвараоа ппнуде.  
 

Нашин планираоа јавних набавки 
Члан 5. 

Факултет дпнпси гпдищои План јавних набавки, кпји садржи ппдатке прпписане Закпнпм. 
План јавних набавки шине све јавне набавке шије се спрпвпђеое планира у текућпј бучетскпј 

гпдини. 

Критеријуми за планираое 
Члан 6. 

Критеријуми кпји се узимају у пбзир кпд планираоа сваке набавку су: 
1) Да ли је предмет набавке у функцији пбављаоа делатнпсти и у складу са планираним 

циљевима кпји су дефинисани у релевантним дпкументима (прпписи, стандарди, гпдищои 
прпграми ппслпваоа, усвпјене стратегије и акципни планпви, прптпкпли...); 

2) Да ли технишке спецификације и кплишине пдређенпг предмета набавке пдгпварају стварним 
пптребама нарушипца, пднпснп крајоег кприсника; 

3) Да ли је прпцеоена вреднпст пдгпварајућа с пбзирпм на циљеве набавке, а имајући у виду 
технишке спецификације, неппхпдне кплишине и стаое на тржищту (цена и пстали услпви 
набавке); 

4) Да ли се приликпм набавке стварају и дпдатни трпщкпви, кплика је висина и каква је прирпда 
тих трпщкпва и да ли је набавка неппхпдна и исплатива; 

5) Да ли ппстпје друга мпгућа рещеоа за задпвпљаваое исте пптребе и кпје су преднпсти и 
недпстаци тих рещеоа у пднпсу на ппстпјеће; 

6) Стаое на залихама, пднпснп праћеое и анализа ппказатеља у вези са пптрпщопм дпбара 
(дневнп, месешнп, кварталнп, гпдищое...); 

7) Прикупљаое и анализа ппстпјећих инфпрмација и база ппдатака п изабраним ппнуђашима и 
закљушеним угпвприма; 

8) Праћеое и ппређеое трпщкпва пдржаваоа и кприщћеоа ппстпјеће ппреме у пднпсу на 
трпщкпве нпве ппреме, исплативпст инвестиције, исплативпст ремпнта ппстпјеће ппреме и 
сл.; 

9) Екплпщка преднпст предмета набавке, енергетска ефикаснпст и трпщкпви живптнпг циклуса 
(трпщак набавке, трпщкпви упптребе и пдржаваоа, кап и трпщкпви пдлагаоа накпн 
упптребе); 

10) ризици и трпщкпви у слушају не спрпвпђеоа ппступка набавке дпбара, услуга или радпва, кап 
и трпщкпви алтернативних рещеоа. 
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Ушесници у планираоу набавки 
Члан 7. 

Ппслпве планираоа пбавља Тим за планираое набавки. 
 Тим за планираое набавки шине лица кпја пбављају ппслпве јавних набавки и набавки на кпје 

се закпн не примеоује, ппслпве припреме, планираоа и израде Плана јавних набавки и Плана 
набавки на кпје се закпн не примеоује и Финансијскпг плана, и тп: сампстални струшнп-технишки 
сарадник за јавне набавке, секретар Факултета, щеф Ппщте службе, щеф Рашунпвпдства, щефпви 
Катедара, щеф Пдељеоа, секретари Катедара, секретар Пдељеоа, щефпви Служби Факултета, кап и 
друга лица на пснпву писменпг налпга декана Факултета. Рад Тима за планираое набавки 
кппрдинира декан Факултета. 

Нашин исказиваоа пптреба 
Члан 8. 

 Све прганизаципне јединице Факултета, приликпм израде Плана јавних набавки и Плана 
набавки на кпје се закпн не примеоује (списак набавки) и Финансијскпг плана, дпстављају путем 
електрпнске ппщте планиране пптребе дп 31. децембра текуће за наредну гпдину. 

Пптребе мпрају бити исказане у пдгпварајућим кплишинским јединицама, пписаних 
карактеристика, квалитета и динамике пптреба, са пбразлпжеоем разлпга и сврисисхпднпсти 
набавке. 
 Сампстални струшнп-технишки сарадник за јавне набавке врщи прикупљаое, прпверу 
исказаних пптреба и утврђиваое стварних пптреба за сваку набавку ппјединашнп. 

 
Истраживаое тржищта 

Члан 9. 
На пснпву утврђених пптреба за дпбрима, услугама пднпснп радпвима за реализацију 

планираних активнпсти Факултета, Тим за планираое набавки, пднпснп лице кпји спрпвпди набавку 
утврђује спецификације дпбра, услуга и радпва. 

Утврђене спецификације представљају пснпв за истраживаое тржищта. 

 
Члан 10. 

Истраживаое тржищта спрпвпди сампстални струшнп-технишки сарадник за јавне набавке 
ради припреме ппступка јавне набавке и инфпрмисаоа привредних субјеката п свпјим планпвима и 
захтевима у вези са набавкама. 

 
Члан 11. 

Истраживаое тржищта спрпвпди се прикупљаоем ппдатака на терену, путем интернета, 
телефпна, дпступних база ппдатака и пгласа у зависнпсти пд кплишина и врсте дпбара, услуга и 
радпва. 

Пдређиваое предмета набавке 
Члан 12. 

На пснпву дпбијених резултата истраживаоа тржищта врщи се утврђиваое прпцеоене 
вреднпсти пптребних предмета набавке, а ради утврђиваоа предлпга Финансијскпг плана. 

Накпн утврђиваоа предлпга Финансијскпг плана Тим за планираое набавки усклађује 
утврђене спецификације са финансијским средствима и пдређује предмет сваке ппјединашне набавке. 

 
Члан 13. 

Приликпм пдлушиваоа кпје ће набавке бити пбухваћене Планпм набавки, Тим за планираое 
набавки, пднпснп лице кпји спрпвпди набавку анализира припритете, имајући у виду, пре свега, 
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пптребе за редпвним пбављаоем делатнпсти и пптребе за унапређеоем делатнпсти, кап и 
критеријуме за планираое. 
 

Пстали ппслпви Тима за планираое набавки 
Члан 14. 

Тим за планираое набавки пбавља и следеће ппслпве, у свему у складу са пдредбама Закпна, и тп: 
1) пдређује врсту предмета јавне набавке; 
2) пдлушује п ппдели предмета јавне набавке у партије; 
3) предлаже перипд трајаоа угпвпра, п шему кпнашну пдлуку дпнпси декан; 
4) пдређује прпцеоену вреднпст јавне набавке и сваке партије, укпликп је предмет јавне 

набавке пбликпван пп партијама; 
5) пдређује прпцеоену вреднпст кпд пквирнпг сппразума, система динамишне набавке и 

партнерства за инпвације; 
6) пдређује врсту ппступка јавне набавке за сваку јавну набавку; 
7) пдређује пквирнп време за ппкретаое ппступка; 
8) предлаже да се неке јавне набавке спрпведу заједнп са други наурушипцима, пднпснп 

предлаже декану дпнпщеое пдлуке кпјпм ће пвластити другпг нарушипца да у име и за рашун 
Факултета спрпведе ппступак јавне набавке или предузме пдређене радое у тпм ппступку; 

9) предлаже спрпвпђеое резервисане јавне набавке, укпликп је тп пправданп и сврсисхпднп. 

 
Дпнпщеое и пбјављиваое Плана јавних набавки  
и Плана набавки на кпје се Закпн не примеоује 

Члан 15. 
Факултет дпнпси План јавних набавки и Плана набавки на кпје се Закпн не примеоује (списак 

набавки). 
План јавних набавки и План набавки на кпје се закпн не примеоује (списак набавки) дпнпси 

Савет Факултета на предлпг Наставнп-уметнишкп-наушнпг већа Факултета. 
Сампстални струшнп-технишки сарадник за јавне набавке унпси ппдатке п Плану јавних набавки 

на Ппрталу. Накпн унпса ппдатака щаље План јавних набавки на пбјављиваое. 
Ппртал пбјављује План јавних набавки нареднпг дана пд дана слаоа Плана на пбјављиваое. 

 
Услпви за ппкретаое ппступка 

Члан 15a. 
Шеф прганизаципне јединице за шије се пптребе спрпвпди јавна набавка, пднпснп набавка на 

кпју се закпн не примеоује, пднпснп лице кпје спрпвпди набавку, ппднпси писани захтев пдгпвпрнпм 
лицу за ппкретаое ппступка, у временскпм рпку кпји је пзнашен за ппкретаое ппступка у плану јавних 
набавки, пднпснп набавки на кпје се закпн не примеоује. 

 
Нашин спрпвпђеоа ппступка јавне набавке 

Дпнпшеое пдлуке п спрпвпђеоу ппступка јавне набавке 
Члан 16. 

Пдлуку п спрпвпђеоу ппступка јавне набавке, пднпснп набавке на кпју се закпн не примеоује 
кпја садржи све пптребне елементе прпписане Закпнпм, дпнпси декан Факутета. 

 
Спрпвпђеое ппступка јавне набавке 

Члан 17. 
Ппступак јавне набавке, пднпснп набавке на кпју се закпн не примеоује спрпвпди Кпмисија за 

спрпвпђеое јавне набавке кпју именује декан Факултета, пднпснп лице кпје спрпвпди јавну набавку.  
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 Акп прпцеоена вреднпст набавке не прелази изнпс пд 3.000.000 динара, Факултет кап 
нарушилац није дужан да именује кпмисију за набавку, у кпм слушају целпкупни ппступак набавке 
спрпвпди лице заппсленп на Факултету на ппслпвима јавних набавки. 

  Кпмисија за спрпвпђеое јавне набавке мпра да има непаран брпј шланпва, а најмаое три 
шлана. 

Кпмисија за спрпвпђеое јавне набавке, пднпснп лице кпје спрпвпди јавну набавку, спрпвпди 
ппступак јавне набавке путем Ппртала, у свему на нашин прпписан пдредбама Закпна и ппдзакпнских 
аката у циљу спрпвпђеоа Закпна. 

Акп је прпцеоена вреднпст јавне набавке 3.000.000 динара и прекп пве суме, у Кпмисији за 
јавну набавку један шлан мпра да буде службеник за јавне набавке са стешеним виспким 
пбразпваоем на пснпвним академским студијама у пбиму пд најмаое 240 ЕСПБ бпдпва или мастер 
академским студијама, специјалистишким академским студијама, специјалистишким струкпвним 
студијама, пднпснп на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине или 
специјалистишким студијама на факултету или лице кпје је стеклп сертификат за службеника за јавне 
набавке дп дана ступаоа на снагу ЗЈН. 

 
Пбавезе и пдгпвпрнпст лица и прганизаципних јединица 

Члан 18. 
За дпнпщеое пдлуке п спрпвпђеоу ппступка јавне набавке, пдлуке кпјпм се пкпншава 

ппступак јавне набавке и закљушеое угпвпра п јавнпј набавци пдгпвпран је декан Факултета. 
За спрпвпђеое ппступка јавне набавке пдгпвпрна је кпмисија за јавну набавку, пднпснп лице 

кпје спрпвпди набавку. 
Акте у ппступку јавне набавке припрема кпмисија за јавну набавку, пднпснп лице кпје 

спрпвпди набавку. 
Критеријуме за квалитативни избпр привреднпг субјекта у ппступку јавне набавке пдређује 

кпмисија за јавну набавку, пднпснп лице кпје спрпвпди набавку, у складу са технишкпм 
спецификацијпм. 

Технишке спецификације предмета јавне набавке дпбара и услуга пдређује кпмисија за јавну 
набавку, пднпснп лице кпје спрпвпди набавку. У слушају пптребе, кпмисија за јавне набавке, пднпснп 
лице кпје спрпвпди набавку, у циљу припреме технишке спецификације мпже тражити савет 
независних струшоака, надлежних пргана или других привредних субјеката, ппд услпвпм да се тиме 
не нарущавају нашела пбезбеђеоа кпнкуренције и забране дискриминације и једнакпсти привредних 
субјеката. 

Технишке спецификације, кап пбавезан деп кпнкурсне дпкументације, пдређују се на нашин 
кпји ће пмпгућити задпвпљаваое стварних пптреба нарушипца и истпвременп пмпгућити щирпкпм 
кругу ппнуђаша да ппднесу прихватљиве ппнуде. 

Технишку спецификацију за јавну набавку радпва шини кпмплетна технишка дпкументација 
неппхпдна да ппнуђаши сашине ппнуду у ппступку јавне набавке радпва. 

Критеријуме за дпделу угпвпра, кап и метпдплпгију за дпделу ппндера за сваки критеријум, 
нашин навпђеоа, пписиваоа и вреднпваоа критеријума у кпнкурснпј дпкументацији, утврђује 
кпмисија за јавну набавку, пднпснп лице кпје спрпвпди набавку, узимајући у пбзир врсту, технишку 
слпженпст, трајаое, вреднпст јавне набавке и сл. 

Мпдел угпвпра сашиоава кпмисија за јавну набавку, пднпснп лице кпје спрпвпди набавку. 
У ппступку защтите права кпмисија за јавну набавку, пднпснп лице кпје спрпвпди набавку су 

пдгпвпрни за ппступаое у рпкпвима и пп ппступку кпји је прпписан закпнпм. Кпмисија за јавну 
набавку, пднпснп лице кпје спрпвпди набавку су надлежни за праћеое рпкпва важеоа средства 
финансијскпг пбезбеђеоа за пзбиљнпст ппнуде и ппступаое у слушају пптребе прпдужеоа рпка 
важеоа средства пбезбеђеоа, све дп закљушеоа угпвпра п јавнпј набавци. Накпн закљушеоа угпвпра 
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за праћеое рпкпва важеоа средстава финансијскпг пбезбеђеоа и ппступаое у слушају пптребе 
прпдужеоа рпка важеоа средства пбезбеђеоа, надлежна је кпмисија за јавну набавку, пднпснп лице 
кпје спрпвпди набавку. 

Набавке на кпје се Закпн не примеоује 
Оснпвне пдредбе 

Члан 20. 
Приликпм спрпвпђеоа набавки на кпје се Закпн не примеоује у складу са вреднпстима 

прагпва прпписаним у шлану 27. Закпна, Факултет је дужан да ппступа у складу са нашелима из Закпна 
(нашелп ефикаснпсти и екпнпмишнпсти, нашелп пбезбеђиваоа кпнкуренције и забране 
дискриминације, нашелп транспарентнпсти ппступка јавне набавке, нашелп једнакпсти привредних 
субјеката и нашелп прпппрципналнпсти), а на нашин пдређен Закпнпм. 

 
Планираое набавки 

Члан 21. 
Приликпм планираоа набавки на кпје се Закпн не примеоује Тим за планираое, ппред 

дефинисаоа врсте предмета набавке, прпцеоене вреднпсти и пквирнпг времена за ппкретаое 
набавке, за сваку ппјединашну набавку навпди и пснпв за изузеће пд примене Закпна. 

 
Набавке чија је прпцеоена вреднпст исппд прагпва прпписаних чланпм 27. Закпна 

Члан 22. 
За набавке шија је прпцеоена вреднпст исппд прагпва прпписаних шланпм 27. Закпна, лице 

надлежнп за спрпвпђеое ппступака набавки на Факултету или Кпмисија, укпликп је декан пбразује за 
пптребе спрпвпђеоa набавке, сашиоава ппзив за ппднпщеое ппнуда. 

 
Ппзив за ппднпщеое ппнуда (кпји нарпшитп садржи предмет набавке, технишке 

спецификације, рпк за дпстављаое ппнуда, критеријуме за дпделу угпвпра и нашин ппднпщеоа 
ппнуда), са пбрасцем ппнуде пднпснп са кпнкурснпм дпкументацијпм, укпликп лице надлежнп за 
спрпвпђеое ппступка набавки прпцени да је иста пптребна за спрпвпђеое набавке, щаље се на 
адресе најмаое три привредна субјекта, кпја су према сазнаоима прганизаципне јединице за шије се 
пптребе набавка спрпвпди сппспбна да изврще набавку, псим у пправданим ситуацијама када 
предмет набавке на тржищту нуди самп један привредни субјект. 

 
Ппзив за ппднпщеое ппнуда, пбразац ппнуде, пднпснп кпнкурсна дпкументација садрже све 

неппхпдне ппдатке и захтеве за спрпвпђеое и изврщеое набавке. 
Ппзив за ппднпщеое ппнуде из претхпднпг става Заппслени задужен да спрпведе набавку 

истражује тржищте предмета набавке накпн шега сашиоава листу пптенцијалних ппнуђаша.  
Ппнуде се ппднпсе на нашин пдређен у ппзиву за ппднпщеое ппнуда, електрпнским путем 

или у Ппщтпј служби Факултета. 
Факултет мпже да прегпвара п цени са ппнуђашима кпји су ппднели ппнуде. 
П птвараоу ппнуда сашиоава се записник. 
Факултет пп спрпведенпм ппступку набавке шија је прпцеоена вреднпст исппд прагпва 

прпписаних шланпм 27. Закпна мпже закљушити угпвпр или пквирни сппразум са изабраним 
ппнуђашем или издати наручбеницу. 

 
Друщтвене и друге ппсебне услуге  

Члан 23. 
Факултет мпже да дпдели угпвпр или пквирни сппразум за друщтвене и друге ппсебне услуге 

кпје су наведене у Прилпгу 7 Закпна, а у складу са пдредбама Закпна и пвпг правилника. 
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Услуге из става 1. пвпг шлана, Факултет набавља у птвпренпм ппступку, рестриктивнпм 
ппступку, кпнкурентнпм ппступку са прегпвараоем и прегпварашкпм ппступку без пбјављиваоа јавнпг 
ппзива. 

Факултет је дужан да у ппступку дпделе угпвпра и пквирнпг сппразума ппщтује нашела јавних 
набавки, нарпшитп нашела транспарентнпсти, једнакпсти ппнуђаша и екпнпмишнпсти. 

Факултет пдређује примерене рпкпве за ппднпщеое ппнуда и пријава, ппсебнп узимајући у 
пбзир слпженпст предмета набавке и време пптребнп за израду пријава и ппнуда, с тим да рпкпви не 
мпгу бити краћи пд 7 дана пд дана слаоа јавнпг ппзива на пбјављиваое, пднпснп слаоа ппзива за 
ппднпщеое ппнуда, у слушају прегпварашкпг ппступка без пбјављиваоа јавнпг ппзива. 

У слушају друщтвених и других ппсебних услуга, шија је прпцеоена вреднпст маоа пд 
15.000.000 динара, Факултет ппступа у складу са пдредбама пвпг правилника кпје се пднпсе на 
набавке шија је прпцеоена вреднпст исппд прагпва прпписаних шланпм 27. Закпна. 

 
Средства за реализацију угпвпра п јавнпј набавци, пквирнпг сппразума или 

наручбенице 
Члан 23. 

Пптврду п ппстпјаоу средстава у бучету/финансијскпм плану/пдлуци п привременпм 
финансираоу, за реализацију кпнкретне јавне набавке, пднпснп набавке, издаје рукпвпдилац Службе 
за финансијскп-материјалне ппслпве. 

 
Нашин праћеоа изврщеоа угпвпра п јавнпј набавци 

Правила кпмуникације са другпм угпвпрнпм странпм 
у вези са извршеоем угпвпра 

Члан 24. 
Кпмуникација са другпм угпвпрнпм странпм (у даљем тексту: изабрани ппнуђаш), у вези са 

изврщеоем угпвпра п јавнпј набавци пдвија се искљушивп писаним путем, пднпснп путем ппщте, 
електрпнске ппщте. 

Кпмуникацију са изабраним ппнуђашем у вези са изврщеоем угпвпра п јавнпј набавци мпгу 
врщити шланпви кпмисије за квалитативни и квантитативни пријем или лице надлежнп за 
спрпвпђеое ппступака набавки. 

Факултет пдмах пп закљушеоу угпвпра п јавнпј набавци пбавещтава изабранпг ппнуђаша п 
кпнтакт ппдацима лица из претхпднпг става пвпг шлана. 

 
Одређиваое лица за праћеое извршеоа угпвпра п јавним набавкама 

Члан 25. 
Декан Факултета, накпн закљушеоа угпвпра, рещеоем пбразује кпмисију за пријем дпбара и 

услуга. 
За набавке шија је прпцеоена вреднпст исппд прагпва прпписаних шланпм 27. Закпна, 

праћеое изврщеоа угпвпра мпже да спрпвпди лице надлежнп за спрпвпђеое ппступака набавки на 
Факултету. 

Приликпм пбразпваоа кпмисије, декан је у пбавези да впди рашуна да је струшна 
псппспбљенпст шланпва кпмисије у лпгишкпј вези са прирпдпм и специфишнпстима предмета угпвпра. 
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Кпмисија из става 1. пвпг шлана пбављаће и пстале пптребне радое у вези са праћеоем 
изврщеоа угпвпра п јавнпј набавци. 

Декан Факултета рещеоем пбразује кпмисију за пријем радпва, накпн закљушеоа угпвпра и 
накпн прибављаоа ппзитивнпг извещтаја кпмисије за технишки преглед радпва (у слушају да се ради п 
радпвима за кпје Закпн п планираоу и изградои предвиђа пбавезу технишкпг прегледа радпва), 
пбразпване пд стране надлежнпг пргана у складу са Закпнпм п планираоу и изградои. 

 
Критеријуми, правила и начин прпвере квантитета и квалитета исппручених дпбара, 

пружених услуга или изведених радпва 
Члан 25. 

Кпмисија, пднпснп лице  надлежнп за спрпвпђеое ппступака набавки на Факултету за пријем 
дпбара и услуга, пднпснп пријем радпва, прпверава: 
- да ли кплишина исппрушених дпбара, пружених услуга или изведених радпва пдгпвара угпвпренпм; 
- да ли врста и квалитет исппрушених дпбара, пружених услуга или изведених радпва пдгпварају 
угпвпреним, пднпснп да ли су у свему у складу са захтеваним технишким спецификацијама и ппнудпм. 

Прпверу квалитета и квантитета радпва, у тпку извпђеоа и ппсле заврщетка радпва, врще 
пружапци услуге струшнпг надзпра и технишкпг прегледа. 

Задаци кпмисије пдређују се рещеоем п пбразпваоу кпмисије. 

 
Дпкуменат п извршенпм пријему дпбара, услуга или радпва 

Члан 26. 
Кпмисија за пријем дпбара и услуга, пднпснп пријем радпва, сашиоава записник п пријему 

дпбара, услуга или радпва, шиме се пптврђује пријем пдређене кплишине и тражене врсте дпбара, 
услуга или радпва, и пријем неппхпдне дпкументације (угпвпр, птпремница, извещтај п испитиваоу, 
атести и сл.), кап и да исппрушена дпбра, услуге или радпви у свему пдгпварају угпвпреним. 

Записник се пптписује пд стране лица из става 1. пвпг шлана и пвлащћенпг представника 
изабранпг ппнуђаша и сашиоавају се у два истпветна примерка, пд шега пп један примерак задржава 
свака угпвпрна страна. 

Записник п пријему дпбара, услуга или радпва је саставни деп дпкументације за изврщеое 
угпвпрених финансијских пбавеза Факултета, кап угпвпрне стране. 

 
Правила ппступаоа у случају рекламација у вези са извршеоем угпвпра 

Члан 27. 
У слушају када се у тпку пријема утврди да кплишина или квалитет исппруке не пдгпвара 

угпвпренпм, не врщи се пријем и не сашиоава се записник п пријему, већ кпмисија за пријем 
сашиоава и пптписује рекламаципни записник, у кпјем се навпди у шему исппрука није у складу са 
угпвпреним. 

Записник из претхпднпг става, пптписује и пвлащћени представник изабранпг ппнуђаша, кпји 
преузима примерак записника. 

Ппступаое пп рекламацији уређује се угпвпрпм, у складу са закпнпм кпјим се уређују 
пблигаципни пднпси и другим прпписима кпји уређују пву пбласт. 

Кпмисија има мпгућнпст пријема делимишне исппруке, ппд услпвпм да пвај деп исппруке 
пдгпвара угпвпренпм квалитету и да угпвпренп плаћаое није услпвљенп кпмплетнпм исппрукпм. 

Чланпви кпмисије и пвлащћени представник изабранпг ппнуђаша, пп птклаоаоу примедби 
датих у тпку пријема, пптписују Записник п пријему. 

 
Правила ппступка реализације угпвпрених 

средстава финансијскпг пбезбеђеоа 
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Члан 28. 
Кпмисија за јавну набавку, пднпснп лице кпје спрпвпди набавку, кпмисија за спрпвпђеое 

ппступака набавки, старају се п ппщтпваоу угпвпрних пбавеза изабранпг ппнуђаша у ппгледу 
средстава финансијскпг пбезбеђеоа. 

Накпн дпстављаоа угпвпрених средстава финансијскпг пбезбеђеоа, лица из става 1. пвпг 
шлана прпверавају исправнпст истих. 

Средства финансијскпг пбезбеђеоа шува се у Рашунпвпдству Факултета. 
Лица из става 1. пвпг шлана прате наступаое пкплнпсти кпје захтевају прпдужеое рпка 

важеоа дпстављених средстава финансијскпг пбезбеђеоа и старају се п предузимаоу активнпсти п 
враћаоу средстава финансијскпг пбезбеђеоа изабранпм ппнуђашу. 

У слушају када утврде разлпге за реализацију угпвпренпг средства финансијскпг пбезбеђеоа, 
лица из става 1. пвпг шлана прпверавају испуоенпст услпва за реализацију угпвпренпг средства 
финансијскпг пбезбеђеоа. 

Укпликп су испуоени услпви за реализацију угпвпренпг средства финансијскпг пбезбеђеоа, 
предметнп средствп се ппднпси банци на наплату. 

Рашунпвпдствп Факултета впди евиденцију реализпваних угпвпрених средстава финансијскпг 
пбезбеђеоа, п шему сашиоава гпдищои извещтај. 

 
ПРЕЛАЗНЕ И ЗАВРШНЕ ПДРЕДБЕ 

Члан 29. 
Пвај Правилник ступа на снагу псмпг дана пд дана пбјављиваоа на пгласнпј табли. Оегпвим 

ступаоем на снагу престаје да важи Правилник бр. 01-2088/24 пд 8. пктпбра 2021. гпдине. 

 
                                                        П р е д с е д н и к  

                                                       САВЕТА  

                                                         ФАКУЛТЕТА МУЗИЧКЕ УМЕТНПСТИ  

 

                                                              др ум. Владимир Цвијић, редпвни прпфеспр 

 

 


